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La conversion d'un document Word en format PDF est souvent nécessaire pour des raisons de compatibilité ou de partage. Le format PDF est universellement reconnu et conserve la mise en page du document. Voici comment convertir ou enregistrer un document au format PDF dans Microsoft Word.


 Avertissement





	
	
		
		
			La conversion en PDF rendra le document non modifiable dans Word. Assurez-vous de conserver une version Word du document si vous pensez devoir apporter des modifications ultérieures.
		

		Cliquez pour agrandir...

	



 Note
L'option de sauvegarde au format PDF est généralement disponible dans les versions modernes de Microsoft Word (Word 2007 et versions ultérieures).


 Ouvrir Microsoft Word et le Document
	Ouvrez Microsoft Word.
	Accédez au document que vous souhaitez convertir ou enregistrer en format PDF.


 Accéder au Menu "Fichier"
	Cliquez sur l'onglet Fichier dans le coin supérieur gauche de l'écran pour accéder au menu backstage.


 Sélectionner l'Option "Enregistrer sous"
	Dans le menu de gauche, cliquez sur Enregistrer sous.


 Choisir le Format PDF
	Une boîte de dialogue s'ouvrira pour vous permettre de choisir un emplacement pour enregistrer le fichier.
	Sous la section Type de fichier, sélectionnez PDF dans le menu déroulant.


 Options supplémentaires
	Si nécessaire, cliquez sur Options pour ajuster les paramètres du fichier PDF, tels que la plage de pages à inclure.


 Confirmer la Conversion
	Une fois que vous avez choisi toutes les options souhaitées, cliquez sur Enregistrer pour convertir ou enregistrer le document en format PDF.


 Référence
	Pour plus d'informations sur la conversion en PDF et les options disponibles, consultez le Support Microsoft Word.


 Conclusion
Convertir ou enregistrer un document en format PDF à partir de Microsoft Word est une tâche simple mais essentielle. Cela vous permet de créer un fichier non modifiable, idéal pour le partage et la conservation de la mise en page. Assurez-vous de suivre ces étapes attentivement pour garantir une conversion réussie.
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		Richard:
	
	
	Bon lundi à tous et toutes,un petit -3c et ciel dégagé,,prévu de +3c en fin d’après-midi..Bonne journée 
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		Richard:
	
	
	Bon mardi à tous et toutes,un beau +3c et ciel dégagé,,prévu de +9c en fin d’après-midi avec un peu de soleil ,,pluie prévue en soirée ️….Bonne journée 
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	Petite gâterie aujourd’hui,je me suis acheter un nouveau téléviseur  et l’installation se fait aujourd’hui,,,Samsung oled 65pouces,,assez gros comme écran 
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	@Richard, 65pouces... parfait pour flight, il faudra juste baisser la tête quand tu verra ton cessna venir de face.
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	Bonjour à vous toutes & tous sur T-E
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		Richard:
	
	
	Bon jeudi,,petit tour à Québec avec magasinage chez IKEA. Bonne  journée 
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		Richard:
	
	
	Bon vendredi à tous et toutes,un petit -9c et ciel dégagé ce matin,,prévu de +2c en fin d’après-midi avec soleil ,,Qualif F1  ce matin  à Jeddah en Arabie saoudite ..Bonne journée 
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		Richard:
	
	
	Bon vendredi à tous et toutes,un petit -9c et ciel dégagé ce matin,,prévu de +2c en fin...
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